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	УТВЕРЖДЕН

постановлением

Главы администрации
Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение
от 01.04.2011  № 26            



Административный регламент

Сектора финансов муниципального образования Вындиноостровское сеоьское поселение по исполнению муниципальной функции по составлению и ведению кассового плана исполнения бюджета муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение
1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции

Административный регламент определяет исполнение сектором финансов администрации муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение муниципальной функции по составлению и ведению кассового плана исполнения бюджета муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение.

Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения настоящей муниципальной функции, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) сектора финансов по составлению и ведению кассового плана.
1.2. Нормативно-правовое регулирование исполнения муниципальной функции
Исполнение сектором финансов  муниципальной функции по составлению и ведению кассового плана осуществляется на безвозмездной основе в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

-Законом Ленинградской области «О бюджетном процессе в Ленинградской области»; 

- Распоряжением главы  администрации муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение  от ______года №____ «Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи главных распорядителей средств бюджета (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета)».

1.3. Органы, исполняющие муниципальную функцию
1.3.1. Муниципальную функцию по составлению и ведению кассового плана исполнения бюджета муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение исполняет сектор финансов на основании утвержденного бюджета муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение на  текущий финансовый год. В кассовый план  входят: 

- показатели кассового плана по  доходам   бюджета муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение  на текущий финансовый год; 

- показатели кассового плана по расходам бюджета муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение на текущий финансовый год; 

- показатели кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение  на текущий финансовый год.

1.3.2. Место нахождения сектора финансов: Ленинградская обл., Волховский район, д. Вындин Остров, ул. Школьная д,1а.

Почтовый адрес для направления в сектор финансов обращений по вопросам составления и ведения кассового плана исполнения бюджета Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение: 187440 Ленинградская обл., Волховский район, д. Вындин Остров, ул. Школьная д. 1а.Структурное подразделение  сектора финансов , в функции которого входят прием, проверка, обработка сведений необходимых для составления кассового плана, ведение кассового плана – комитет финансов Волховского муниципального  района.

Часы приема сектора финансов сведений необходимых для составления и ведения кассового плана  (по местному времени):

понедельник - пятница  8.00 - 17.00

суббота - воскресенье  выходные дни

перерыв                13.00 - 14.00

Телефоны сектора финансов для консультаций по вопросам составления и ведения кассового плана: 8-81363-3-46-42,  ф.3-76-42
2. Административные процедуры

2.1. Порядок проведения мероприятий по исполнению муниципальной функции:

-составление кассового плана по доходам бюджета Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение и внесение изменений;

-составление кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение и внесение изменений;


-составление кассового плана по расходам бюджета Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение и внесение изменений;


-составление  кассового плана исполнения бюджета Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение и внесение изменений;


-рассмотрение и подписание кассового плана.

2.1.1. Исполнение муниципальной функции по составлению и ведению кассового плана исполнения бюджета Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение включает в себя следующие административные процедуры:

2.1.1.1.  Составление  кассового плана по доходам бюджета Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение и внесение изменений.
 Ведущий специалист сектора финансов финансирования и доходов бюджета в соответствии с  прогнозом поступлений доходов в бюджет Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение на очередной финансовый год  в разрезе кодов бюджетной классификации РФ по главным администраторам доходов бюджета Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение и сведений о помесячном распределении поступлений доходов, полученных от соответствующих администраторов,  формирует кассовый план по доходам бюджета Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение на год.

Сектор финансов  финансирования и доходов бюджета  после принятия Решения Совета депутатов  муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение  «О бюджете муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение» сопроводительным письмом доводит до главных администраторов доходов местного (районного) бюджета показатели поступлений доходов в местный бюджет на текущий финансовый год в разрезе кодов бюджетной классификации бюджетов Российской Федерации.

Указанным письмом устанавливаются сроки представления главными администраторами доходов местного бюджета заявок о помесячном распределении показателей кассового плана.
Главные администраторы доходов представляют заявку о помесячном распределении кассовых поступлений на текущий финансовый год в сектор финансов  финансирования и доходов бюджета администрации в установленные сроки.

Заявка подписывается руководителем и передается в комитет финансов Волховского муниципального района по электронным каналам связи и на бумажном носителе.
Комитет финансов  формирует сводный прогноз помесячного распределения кассовых поступлений в местный  бюджет на текущий финансовый год.
Внесение изменений в  кассовый план по доходам осуществляется не чаще одного раза в месяц не позднее 30 числа текущего месяца, предшествующего планируемому месяцу в разрезе кодов бюджетной классификации и с разбивкой по месяцам.

2.1.1.2. Составление  кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение  и внесение изменений
Показатели кассового плана по источникам финансирования дефицита  бюджета Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение  в части формирования показателей по бюджетным кредитам и погашению долговых обязательств в комитет финансов предоставляются  главным бухгалтером  сектора финансов администрации. Показатели кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета  на очередной финансовый  год предоставляются не позднее 20 декабря текущего финансового года (с разбивкой по кварталам), на квартал - до 25 числа текущего месяца (с разбивкой по месяцам), предшествующего планируемому кварталу.

Информация об остатках средств на едином счете  бюджета Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение в УФК по Ленинградской области (ОФК по Волховскому району) предоставляется ведущим специалистом сектора финансов  по данным месячной отчетности об исполнении консолидированного бюджета Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение на отчетную дату текущего года. 

Для определения показателей кассового плана по привлечению источников финансирования дефицита бюджета Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение  ведущий  специалист сектора финансов  в срок до 28 числа месяца предшествующего планируемому месяцу предоставляет в комитет финансов информацию об объеме текущей потребности в заемных средствах на прогнозируемый период.

Показатели к уточненному кассовому плану по источникам финансирования дефицита бюджета в аналогичном порядке ежемесячно предоставляются в комитет финансов.
2.1.1.3. Составление кассового плана по расходам бюджета Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение и внесение изменений

Специалисты сектора финансов администрации Муниципального образования Вындиноостровское сельское пселение:

- на основании сводной бюджетной росписи бюджета Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение по расходам на очередной финансовый год, на основании лимитов бюджетных обязательств, утвержденных Комитетом финансов и  прогнозов отдельных расходов бюджета Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение  на очередной финансовый год с помесячной разбивкой, представленных главными распорядителями бюджетных средств, формируют кассовый план по расходам бюджета Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение на год и на квартал по  кодам бюджетной классификации РФ (классификации операций - КОСГУ) в абсолютном выражении и в процентах по отношению к годовым (квартальным) ассигнованиям.

Внесение изменений в кассовый план по расходам производится ежемесячно. При уточнении кассового плана:

- указываются фактические кассовые выплаты по расходам бюджета Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение за отчетный период и уточняются соответствующие показатели периода, следующего за текущим месяцем.

- учитываются  изменения бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год в связи с внесенными изменениями  в Решение  Совета депутатов «О бюджете Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение», с передвижками между кодами  бюджетной классификации РФ  в пределах  квартала без увеличения  расходной части бюджета Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение, с передвижками между кодами  бюджетной классификации РФ  и кварталами   с условием обеспечения  увеличенных расходов бюджета Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение на соответствующий квартал  дополнительными  доходами  или уменьшением других расходов
2.1.1.4. Составление кассового плана исполнения бюджета Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение и внесение изменений

Комитет финансов на основании показателей кассового плана по доходам, расходам  и источникам финансирования дефицита бюджета Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение и прогноза безвозмездных поступлений из областного и районного бюджета в соответствии со сводной бюджетной росписью формирует не позднее 28 декабря текущего финансового года кассовый план исполнения бюджета Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение  на очередной   финансовый год с поквартальной детализацией.

Уточняется кассовый план на текущий финансовый год  ежемесячно не позднее 2 числа текущего месяца. При составлении учитываются внесенные изменения в сводную бюджетную роспись, лимиты бюджетных обязательств, фактическое  исполнение   бюджета Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение и остатки средств на едином счете бюджета Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение на отчетную дату текущего года. 

Для оперативного управления финансовыми ресурсами ежеквартально составляется кассовый план на очередной квартал текущего года с помесячной разбивкой  на основании представленных показателей кассового плана по доходам, расходам и источникам финансирования дефицита бюджета Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение.  Кассовый план  на очередной квартал  формируется до 2 числа  месяца планируемого квартала.

 Комитет финансов вносит уточнения в кассовый план  на основании уточненных сведений для кассового плана по мере их получения.

2.1.1.5. Рассмотрение и подписание кассового плана

Кассовый план исполнения бюджета Муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение   на очередной   финансовый год с поквартальной детализацией  предоставляется на подпись начальнику Комитета финансов. Начальник Комитета финансов рассматривает и подписывает кассовый план в течение  3 дней, но не позднее 30 декабря текущего года.

2.2. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

2.2.1. Специалисты сектора  финансов  администрации несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных  инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

2.2.2. Контроль деятельности отделов по исполнению муниципальной функции осуществляет глава администрации муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение.

2.2.3. Контроль исполнения муниципальной функции включает в себя:

- проведение проверок соблюдения и исполнения специалистами отделов положений настоящего Административного регламента; 

- рассмотрение результатов проверок;

- принятие решений по устранению нарушений, выявленных проверками, и привлечению виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц сектора финансов.

2.2.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя в порядке, установленном настоящим регламентом.

3. Обжалование действий и решений должностных лиц.

В случае несогласия с решениями и (или) действиями должностных лиц,
данные действия и (или) решения могут быть обжалованы в
установленном порядке в соответствии с действующим
законодательством.










