проект

Приложение  

к  постановлению  администрации

муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение

от «__» _________ года № ____ 
Административный регламент 

осуществления муниципальной функции  по списанию муниципального имущества муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение
1.Общие положения.
Административный регламент  исполнения муниципальной функции по списанию муниципального имущества муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение (далее - Административный регламент) разработан в целях совершенствования форм и методов работы, повышения качества исполнения муниципальной функции, определяет сроки, требования, условия исполнения муниципальной функции, последовательность административных процедур при осуществлении полномочий по списанию муниципального имущества муниципального образования  Вындиноостровское сельское поселение (далее – списание муниципального имущества).        

1.1. Наименование муниципальной функции

«Списанию муниципального имущества муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение».

1.2. Муниципальная функция по списанию муниципального имущества муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение (далее – муниципальная функция)  исполняется сектором финансов администрации муниципального образования  Вындиноостровское сельское поселение (далее –сектор финансов).

1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Положением о бюджетном процессе , утвержденным решением совета депутатов МО Вындиноостровское сельское поселение
- Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2008 № 148н;

- Уставом муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение;
- настоящим Административным регламентом;                                                                                                                                                                                                                                                

- иными нормативными правовыми актами в соответствии с действующим законодательством.

1.4. Результатом исполнения муниципальной функции является:

списание муниципального имущества муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение.

2. Административные процедуры.
Исполнение муниципальной функции состоит из следующих административных процедур:

2.1. Назначение комиссии по проведению списания муниципального имущества, согласно распоряжения администрации муниципального образования .

2.2. Списание объектов муниципального имущества осуществляется в случаях:

- их морального и (или) физического износа;

- ликвидации при авариях, стихийных бедствиях и иных чрезвычайных ситуациях;

- хищения;

- в иных случаях.

   2.3. По результатам принятия решения о списании  муниципального имущества оформляются следующие документы в соответствии со списываемыми объектами:

- акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) - приложение 1;

- при списании аппаратов и оборудования оформляется ведомость дефектов аппаратов и оборудования, подлежащих списанию (приложение 2);

- при списании компьютеров заполняется Акт комплектации компьютера (системного блока) - приложение 3;

 - акт о списании автотранспортных средств – приложение 4;

- акт о списании материальных запасов  - приложение 5;

- ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения – приложение 6.

3. Условия и сроки исполнения муниципальной функции.
3.1. Исполнение муниципальной функции производится бесплатно.

3.2. Учету в соответствии с настоящим Административным регламентом подлежит списание муниципального имущества муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение.

3.3. Срок исполнения муниципальной функции – 10 дней.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции.
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, и принятием решений специалистами осуществляется ведущим специалистом сектора финансов, главным бухгалтером администрации муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение.

4.2. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных обязанностях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, Ленинградской области, нормативных правовых актов муниципального образования.

4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за исполнение муниципальной функции.

5. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции.

5.1. Информация об исполнении муниципальной функции предоставляется:

- непосредственно специалистами сектора финансов с использованием средств  телефонной связи, размещения информации на официальном сайте vindinostrov.ru. а также посредством использования факсимильной связи и электронной почты;

5.2. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист 
Сектора финансов подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам.

При невозможности специалиста,  принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту, либо обратившемуся сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

5.3. Прием документов, предоставляемых для рассмотрения вопроса правильности проведения списания муниципального имущества муниципального образования Вындиноостровское сельское поселение, производится по адресу: 187440, Ленинградская область, Волховский район, деревня Вындин Остров, ул. Школьная, дом 1а, кабинет сектора финансов.

Время работы: понедельник-пятница с 8.00 до 17.00, обеденный перерыв: с 13.00 до 14.00

Контактные телефоны: 8 (81363)  37-642;

Адрес электронной почты: vo—s—p@bk.ru
6. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции.
6.1.Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия    должностных лиц и специалистов Администрации муниципального образования  в досудебном и судебном порядке.

6.2.Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное заявление или жалобу.

6.3. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такой жалобы.        

6.4. Заявитель вправе сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, нарушении положений настоящего Административного регламента, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц и специалистов отделов, некорректном поведении или нарушении служебной этики должностных лиц и специалистов отделов, исполняющих муниципальную функцию по номерам телефонов и электронной почте, указанным в настоящем Административном регламенте.        

6.5. По результатам рассмотрения  жалобы принимается решение об удовлетворении либо об отказе в удовлетворении требований заявителя.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменной жалобы, направляется заявителю.

6.6.  Заявитель имеет право обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействие должностных лиц и специалистов администрации муниципального образования в судебном порядке, обратившись с соответствующим заявлением в суд общей юрисдикции в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

